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DIRECCION GENERAL DE RENTAS

Provincia de Formosa

APLICATIVO WEB - RETENCION DEL IMPUESTO DE SELLOS

INSTRUCTIVO DE AYUDA




OBJETIVO

Esta Ayuda proveera a los usuarios del Sistema, los lineamientos generales sobre el
Aplicativo Web de RETENCION DEL IMPUESTO DE SELLOS de Provincia de Formosa,
facilitandole el uso del sistema, en cuanto al ingreso de cada uno de los datos solicitados,
asi como la manera de desplazarse dentro de los campos y ventanas. A través del mismo
deberan informar, determinar, liquidar y pagar las obligaciones tributarias.

ALCANCE

Comprende una breve descripcion de las pautas generales y /o enfoque metodologico del
aplicativo, y los procesos necesarios para la confeccion de:
- Declaraciones juradas mensuales, presentacion y /o pago.

INTRODUCCION AL SISTEMA
Métodos de acceso al Aplicativo Web de Sellos — Provincia de Formosa

Para comenzar a operar la aplicacion, se debera ingresar al sitio oficial de rentas,
http://www.dgrformosa.gob.ar/

Podra acceder al aplicativo de dos maneras:

1- Con un clic del Mouse sobre la opcion del Menu principal, DGR EN LINEA - Sellos
- Presentacion de DDJJ (Nuevo), que se encuentra en el margen izquierdo de la ventana
del sitio, segiin muestra la figura siguiente:

INGRESO
Novedades
+ Clave Fiscal
+ Ingresos Brutos
+ Conwenio Multilateral PROXIMAMENTE NUEYD REGIMEN DE FACILIDADES DE PAGO
+1PS
+ IAS
+ Retenciones IMPUESTO INMOBILIARIO RURAL
+ Percepciones
T sellos PAGO ANUAL BONIFICADO. FECHA DE VENCIMIENTO 03/04/2013
Presentscidn de DOJJ ¥a se encuentra disponible la liquidacién del Afio 2013 del Impuesto Inmobiliario Rural,
{Nuevo) con la modalidad de pago a través de RED LINK. Ingrese Aqui
Subir Archivo
aplicativas
Mamina de Agentes REGIVEN GENERAL - PRESENTACIONES DE DECLARACIONES JURADAS
Volante de paga . . . B
Estimado Contribuyente: Recuerde que a partir del 01/01,/2013 TODOS los contribuyentes del Impuesto Sobre
+ FO1Sellos los Ingresos Brutos deberan tributar conforme el Régimen General, en razdn de haber quedado sin efecto
+ Recaudaciones Bancarias el Régimen Simplificado para pequefios contribuyentes (Art. 263 Ley 1. 589 Cddigo Fiscal).
+ Impuesta Inmobiliaria
+ Fiscalizacianes A los efectos del pago deberan generar su Declaracién Jurada mediante el Formulario F.900
a traveés de la pagina con clave fiscal.
+ Efectores Sociales

=satrallofconsultasysellos_ddji.php

2- Ud. debe ingresar su N° de CUIT y CONTRASENA.



3- Con un clic del Mouse sobre la opcion del Menu principal, DGR EN LINEA-
INGRESO, que se encuentra en el margen izquierdo de la ventana del sitio, donde debe
ingresar su N° de CUIT y CONTRASENA, por consiguiente se vera la figura siguiente:

) MGENTES DE RETENCIGN - PRESENTACIGN DE DD

© AGENTES DE RETENCION - APLICATIVOS

© AGENTES DE PERCEPCION - PRESENTACIGN DE DY)

) AGENTES DE PERCEPCION - APLICATIVOS

) AGENTES DE RETENCIGN DE SELLOS - PRESENTACLGN DE DDJ
©) AGENTES DE RETENCION DE SELLOS - APLICATIVOS

€ 1PS - PRESENTACION DE DDJJ - SISTEMA NUEVD

© rerop

© cAMBIAR CONTRASERA

AYUDA

() CHAT ENLINEA PARA CONSULTAS SOBRE LOS APLICATIVOS DE RENTAS
() CHAT EN LINEA PARA CONSULTAS SOBRE DGR EN LINEA O SITIO WER

) CHAT EN LINEA PARA CONSULTAS SOBRE ELREFOP

4- Ud. debe seleccionar la opcidn AGENTES DE RETENCION DE SELLOS

Habiendo ingresado, indistintamente por alguna de las opciones descriptas
precedentemente, el Sistema desplegara la ventana del menu principal para comenzar
con el ingreso de datos.

PANTALLA PRINCIPAL

Sellos| |Liquidacion| | Listado

Bienvenido

RETENCION DEL IMPUESTO DE SELLOS
SISTEMA DE PRESENTACION DE DECLARACIONES JURADAS

s
e

Descargue Aqui el Manual del Usuario

_ Imprimir )

GUIA A TRAVES DEL MENU

A continuacion se detalla la funcionalidad de cada una de las opciones de la barra de
menu, en el orden que se presentan.



Sellos

Esta funcion permite visualizar un resumen de los periodos cargados, como se ve en la
siguiente figura:

Sellos| |Liquidacion| |Listado

Listado de sellos cargados.-

Afi0: 2013 v Mostrar

[ CANTIDAD SELLOS | TOTAL MONTOS | TOTAL RETENCIONES |

| PERIODO: 04/2013 - DETALLE - IMPRIMIR - ANULAR - ELIMINAR |
1 + 1.z00,00 $ 12,00

Atencién:

* Utilice: |2 opeién AMULAR para anular un Sello.

* Utilice: 12 opcién DETALLE para ver ol Listado ds Sellos.

* Utilice: |2 opcidn IMPRIMIR. para ver &l Imprinir un Pags Directo,
* Utilice: 12 opcidn ELIMINAR para borrar los Sallos.

Volver ) _Cargar Sellos ) Imprimir )

5- Haga clic en boton Cargar Sellos, debera elegir las dos formas de carga posible, se
verd la siguiente figura:

Sellos| |Liquidacion |Listado

Opciones de Carga de Sellos.-

1- Carga Manual.

2- Garga por Archivo C8Y.

Volver ) Imprimir )

Si selecciona Carga Manual

6- Se vera la siguiente figura, elija el periodo y acepte.

Sellos | Liquidacién  Listado

Carga Manual de Sellos .-

PERICDO : 04 ¥ / 2013 v

Aceptar

Volver  )( Imprimir )



7- Donde debe ingresar los datos y Aceptar.

Sellos| | Liquidacion |Listado

Carga Manual de Sellos.-

PERICDO : D4/2013

DNI-CUIT/CUIL:

DEMNOMINACION:

FECHA DE RETEMNCION: / 04/ 2013 *ddjrom/aaaz)

M® DE ESCRITURA:

ACTO! ACTA DE CONSTATACION -
ALTCUOTA: r
MONTO: s *Elpagodirecto debe sfectuarss dentro de los 5 diss habies.
MONTO ANTICIPO: I

FECHA ANTICIPO: a1 *dd/mm faaaa)

OBSERVACION:

MNOMENCLATURA CATASTRAL: FOOR #HHIIIIII99)

PARTIDA:

Aceptar Cancelar

Atencién:

* Los siguisntes Campes son obligstorios:
* SUIT,

* FECHA DE RETENCION,

* GPERACION,

* ACTo

# ALICUOTA,
* MONTO,

Si la carga fue correcta se vera la siguiente figura:

Sellos| | Liquidacion |Listado

Carga Manual de Sellos.-

DNI-CUIT/CUIL: 20-25030235-6
DENOMINACION: OL

FECHA DE RETENCION: 25/04/2013
N* DE ESCRITURA: 132 .
ACTO: ACTA DE CONSTATACION
ALICUOTA: 1.00

MONTO: 1200.00

OBSERYACION: ob

RETENCION: 12.00

LOS DATOS SE CARGARON CORRECTAMENTE

volver ) Imprimir

Si hubo errores el sistema mostrara que datos deben corregirse.



Si selecciona Carga por Archivo CSV

8- Al presionar se vera la siguiente figura:

Sellos| |Liquidacion |Listado

Carga de Retencidn por Archiva.-

PERICDO :

ARCHIVO

Aceptar

03 v /2013 v

volver ) Imprimir )

Debe elegir el periodo y el archivo CSV, con la siguiente estructura:

B Microsoft Excel - SELLOS_25000.csv [9[i=1E3]
#3] prchivo Edicien Wer  Insertar Formato  Hereamientss Datos  Wentans 2 Escriba una pregunta - -8 %
R0 = NEEETFE R WS AT RS N 0 Y |

j aral S0 - NKSIE=SE=HS chmE RSB EE| - H-A-H

Al * fe 20260302356
A | B c ] B e F | I I J [k ] b R

1 (202503029560 EVATTI OSCAR AGUSTIN | 21032013 1 COMPRA 22 100 22 observacion =
| 2 | 20250302356 LEVATTI OSCAR AGUSTIN | 220372013 2 COMPRA 22 100 22 observacion
| 3 | 20250302356 LEVATTI OSCAR AGUSTIN | 23/03/2013 3 COMPRA 22 100 22 observacion
| 4 | 20250302356 LEVATTI OSCAR AGUSTIN - 240372013 4 COMPRA 2.2 100 22 observacion
| 5 | 20250302356 LEVATTI OSCAR AGUSTIN | 25/003/2013 5 COMPRA 22 100 22 observacion
| B | 20250302356 LEVATTI OSCAR AGUSTIN | 26M3/2013 B COMPRA 22 100 22 observacion
| 7 | 20250302356 LEVATTI OSCAR AGUSTIN | 270372013 7 COMPRA 22 100 22 observacion
| B | 20250302356 LEVATTI OSCAR AGUSTIN | 28M3/2013 8 COMPRA 22 100 22 observacion
| 9 | 20250302356 LEVATTI OSCAR AGUSTIN | 290372013 9 COMPRA 22 100 22 observacion

AN 2N2AN3NP3RA | FVATTI OSCAR AGLSTIN | 300372013 MMCOMPRA 22 1nn 22 nhservarinn s
44> M SELLEISﬁZSI]I]I]/ J( >
Listo MWLM

CUIT - SOLO NUMEROS

DENOMINACION - ALFANUMERICO 100 CARACTERES
FECHA - FORMATO DD/MM/AAAA

N° COMPROBANTE - ALFANUMERICO 20 CARACTERES
ACTO — ALFANUMERICO 100 CARACTERES

ALICUOTA - PUNTO COMO SEPARADOR DE DECIMALES
MONTO - PUNTO COMO SEPARADOR DE DECIMALES
SELLO - PUNTO COMO SEPARADOR DE DECIMALES
OBSERVACIONES - ALFANUMERICO 200 CARACTERES

Como se visualiza el archivo se crea con Microsoft Excel.

Si hubo errores el sistema mostrara que datos deben corregirse.



Liquidacion
Esta funcion le permite realizar la liquidacion del impuesto. Se vera la siguiente figura:

Sellos | Liquidacion  Listado

Opciones de Liquidacidn -

1- Pago Mensual.
2- Pago de Saldo.
3- Pago de Multa.

4- Presentacion de Declaracion Jurada.

volver ) Imprimir )

9- Al presionar la opcion Pago de Saldo, se vera la siguiente figura:

Sellos | Liquidacion | Listado

Pago de Saldo .-

Datos del Yolante:

Periodo H / *
Fecha Origen :  (ddjmm{asaa)
Importe : [
ACEPTAR
Atencion:
* Campos Obligatarios.
O Imprimir )

Cargue los datos correspondientes y presione el boton Aceptar, se vera la siguiente
figura:

Sellos | Liquidacion  Listado

Pago de Saldo.-

Datos del Volante:
Periodo: 4/20132

Fecha Origen: 12/12/2012
Importe: § 107,50

(Imprimir Volante ) ( Valver

Imprimir )

Presione el boton Imprimir Volante.



10- Al presionar la opcion Pago de Multa, se vera la siguiente figura:

Sellos | Liquidacion | Listado

Pago de Multa.-

Datos del Yolante:

Periodo : / *
Importe : ) *
ACEPTAR
Atencion:
* Campos Obligatarios.
Imprimir

Cargue los datos correspondientes y presione el boton Aceptar, se vera la siguiente
figura:

Sellos | Liquidacion | Listado

Pago de Multa.-

Datos del Volante:
Periodo: 4/2013

Fecha: 25/04/2013
Importe: $ 100,00

(Imprimir Volante ) Volver

Imprimir

Presione el boton Imprimir Volante.

11- Al presionar la opcion Pago Mensual, se vera la siguiente figura:

Sellos | Liquidacion  Listado

Pago Mensual.-

Datos del Yolante:

Periodo .04 v 2013 v
Fecha de Pago : 25/ o4/ 2013 *

Los siguientes datos se cargaran unicamente se hubiere efectuado un pago.

Fecha Pago Realizada : nol (ddjrmmjaaaa)
Monko Pago Realizads : W
ACEPTAR
Atencién:
* Campas Obligatarios.
Volver [ Imprimir )

Cargue los datos correspondientes y presione el boton Aceptar



12- Al presionar la opcion Presentacion de la Declaracion Jurada, se vera la siguiente
figura:

Sellos  Liquidacion | Listado

Presentacidn de Declaracidn Jurada.-

FERIODO : 03 % / 2013 ¥

Aceptar
valver )( Imprimir )

Ultima actualizacién: 24/08,/2012 00:15:49

Al presionar el Boton Aceptar, se vera la siguiente figura:

Sellos  Liquidacion  Listado

Presentacidn de Declaracidn Jurada.-

Periodo: 0472013 Fecha Presentacian: 02/05/2013
Secuencia: WYencimiento:
Original 10/05/2013

Liguidacién del Impuesto
CANT. RETENCIONES I TOTAL MONTO I TOTAL PAGO DIRECTO I TOTAL RETENCIONES |
1 $ 1,200,00 $0,00 $ 12,00

TOTAL IMPORTE DE LA POSICION $ 12,00

GUARDAR CANCELAR

Atencién:
* Antes de GUARDAR verifique los montos TOTALES.

Volver  J( Imprimir )

Si esta todo bien presione el Boton Guardar.

A continuacion se vera la siguiente figura:

Sellos | Ligquidacion  Listado

Confirmacidn de presentacidn de Declaracion Jurada.-

LOS DATOS SE GUARDARON CORRECTAMENTE

:Imprier Acuse ) (Imprimir Liquidacion) [ Imprimir D1 .

Volver ) Imprimir

Donde podran realizar las impresiones correspondientes.



Listado

13- Al presionar en la opcion, se vera la siguiente figura:

Sellos| | Liquidacian| | Listado

Listado de Declaraciones Juradas.-

af0: 2013 v Mostar

Ultima actualizacién: 24/08/2012 00:15:49

FECHA VENC. i0/05/201% FECHA PRES. 02/05/201%
SECUENCIA ORIGINAL| ESTADD A PROCESAR 04/2013
TOTAL IMPORTE $ 120000 N°DD13 171
Valver [ Imprimir

En la misma podra eliminar la presentacion o realizar la reimpresion de los formularios.
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IMPRIMIENDO FORMULARIOS

Exponemos a continuacion los distintos formularios que son emitidos con el aplicativo:
- ACUSE DE RECIBO DDJJ.
- DECLARACION JURADA F700.
- VOLANTE DE PAGO DE MULTA F65.
- VOLANTE DE PAGO DE SALDO F65.
- VOLANTE DE PAGO F65.
Al hacer clic en el boton de impresion el sistema desplegara en pantalla el formulario.
Para llevar a cabo la impresion, el contribuyente debera seleccionar la opcion Imprimir.

Seleccionando la opcion Imprimir obtendra sélo un ejemplar del formulario. De ser
necesaria la impresion de 2 (dos) o mas ejemplares, debera seleccionar el icono de
impresion en el cual podra ingresar la cantidad de copias deseadas.
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